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	课程名称
	会计信息化

	一、授课信息

	教学单元
	1-2建立账套

	授课班级
	2021 级大专会计 2 班
	授课人数
	41人

	授课时间
	 2022 年 3 月 3 日第 3.4 节
	学时
	2 学时

	授课方式
	理实一体
	授课地点
	会计电算化实训室

	使用教材
	《会计信息化实用教程》（T3-用友通标准版10.8） 清华大学出版社出版

	





教学内容
	会计信息化是中职段会计事务专业、3+2高职段大数据与会计专业的必修专业课，根据《会计改革与发展“十四五”规划纲要》要求，大力推进会计发展的信息化和标准化。
内容要点：
账套管理单元包括注册系统管理、建立账套、备份账套、恢复账套以及修改账套，账套管理学习掌握的程度会影响到企业各系统参数设置。

	二、教学目标

	


素质目标
	1.通过建账操作过程，使学生浏览、筛选获得有价值信息的能力提升，辅助学生“独立解决新问题”的素养提升
2.通过教学中师生交互学习体验，激发学生知学上进的意识
3.通过细致严谨的操作过程，培养学生爱岗敬业、努力钻研业务的职业态度，使所学知识和技能适应从事的工作
4.通过分组完成任务，培养学生团队协作的精神

	


能力目标
	1.能够根据企业实际需要，选择系统管理员和账套主管进行操作
2.能够准确搜集识别企业账套信息，独立建立账套
4.能够进行备份、恢复、修改账套操作

	

知识目标
	1.熟悉系统管理员和账套主管的权限
2.了解并掌握建立账套的账套信息、单位信息、核算类型、基础信息、编码方案、数据精度、系统启用
3.熟悉备份账套、恢复账套的操作流程
4.掌握修改账套的权限

	三、教学重难点

	教学重点
	建立账套的操作步骤及方法

	教学难点
	注册系统管理的两个身份选择





	四、教学实施过程

	课前预习

	环 节
	教学内容
	学生活动
	教师活动
	教学手段
	教学方法
	设计意图

	
准备
任务
	熟悉系统管理员和账套主管的权限；了解并掌握建立账套的工作内容
；熟悉备份账套、恢复账套的操作流程；掌握修改账套的权限
	按小组坐好位置
打开电源，电脑开机
接收课堂任务书
填写班级、姓名
本次课的概况初步了解
	下发建立账套课堂任务书，发布建立账套视频微课
教师清点人数，统计记录、组织课堂纪律，稳定学生情绪，创造上课气氛。
	教学平台 微课视频
	自主学习 法
	为课中建立账套做好知识储备 和心理准备。 培养学生自主 学习意识。

	课中提升

	环 节
	教学内容
	学生活动
	教师活动
	教学手段
	教学方法
	设计意图

	


任务一
情境
	海达公司 选购T3 作为会计信息化应用平台之后，首先需要在系统中建立企业的基本信息、核算方法、编码规则等，称之为建账，这里的“账”在T3中称为“账套”。在本项目中我们就为海达公司在T3中建立一个账套。
	观看视频，根据企业实际情况 创设情境，进入 工作情境。
领取课堂任务，思考教师提 出的问题。
诚信队、担当队、科学队、 精准队各小组讨论，给出正 确的答案：整理、整顿、清扫、清洁、素养、安全、节约、学习。
	播放 海达公司 建立账套的视频， 引导学生注意  建立账套的 环节。
发布课堂任务，提出问题： 根据建立账套的工作顺序， 接下来，系统管理员admin应该做什么？
根据正确的建账流程，引出任务目 标：如何正确无误的完成 建立账套 任务？
	



PPT 课件
	探究法
讨论法
	利用真实的工作情境 导 入任务， 完成与企业接 轨，培养学生 的岗位意识。

	



任务一
实施
过程










	情境引入：海达公司要注册系统管理，请你选择合适的身份。
	接收情境
	通过活动，我们了解了会计电算化的建账过程，发布情境
	一体机
	情境导入法
	培养学生对有 效信息的提取能力、分析思 维能力、执行能力。

	
	知识讲解：
注册系统管理的两个身份：
1．系统管理员
2. 账套主管
	理解并能区分两个身份的权限
	


讲授知识
	

知识讲解
	讲授法
	

	
	操作演示：
以系统管理员（admin）的身份注册系统管理。
	学生观看
	老师操作演示
	视频演示
	直观演示法
示范教学法
	培养学生沟通、分组合作的能力 

	
	学生演示
	1、 学生以小组为单位，对演示进行交流，学生独立操作
2、 随机选取小组代表，在教师机操作
3、 其他小组同学进行评判并补充
4、学生听老师点评，再次确认、评判操作步骤
	1、教师巡回，观察学情变化，提示学生疏忽遗落信息。
2、板书记录
3、及时鼓励学生发言；鼓掌、点赞等方式，及时肯定成绩，勉励进步

4、教师点评
	学生演示
	任务驱动法
	培养学生团队 协作意识

	


任务二
实施


	情境：公司信息如课本所述，建立账套
	接收情境
	发布情境
	一体机
	情境导入法
	培养学生竞争、我要争先的 良好职业氛围。

	
	学生演示：
(1) 账套信息
(2) 单位信息
(3) 核算类型
(4) 基础信息
(5) 分类编码方案
(6) 数据精度
(7) 系统启用
	1、学生以小组为单位，对演示进行交流，学生独立操作
2、随机选取小组代表，在教师机操作
3、其他小组同学进行评判并补充
	1、教师巡回，观察学情变化，提示学生疏忽遗落信息。
2、板书记录
3、及时鼓励学生发言；鼓掌、点赞等方式，及时肯定成绩，勉励进步

4、教师点评
	

学生演示
视频演示

	任务驱动法
	巩固知识，强 化技能。
培养学生勤反 思、勤总结、
精 益 求 精 态 度。

	
	知识讲解：（1）账套信息（2）单位信息（3）核算类型（4）基础信息（5）编码方案（6）数据精度（7）系统启用
	学生听老师讲解，再次确认、评判操作步骤，正确完成
	教师讲解相关知识要点
	知识讲解

	讲授法
	

	







活动
拓展
	活动1  备份账套、恢复账套
账套备份：账套输出
身份：只有系统管理员有权备份账套。
作用：保证数据安全；解决集团公司数据合并问题

账套恢复：账套引入
身份：只有系统管理员有权恢复账套。
	1、学生以小组为单位，对演示进行交流，学生独立操作
2、随机选取小组代表，在教师机操作
3、其他小组同学进行评判并补充
4、学生听老师讲解，再次确认、评判操作步骤，正确完成
	教师巡回指导、提示
教师讲解相关知识要点
	学生演示
视频演示

	任务驱动法
	培养学生团队 协作意识。 明确 要点。

	
	活动2 修改账套
账套建立完成后，在未使用相关信息时，可以根据业务需要，对某些已设定的内容进行调整。
注意问题：
只有账套主管有权修改账套。
部分信息无法修改，如账套号、启用会计期等。
	1、学生以小组为单位，对演示进行交流，学生独立操作
2、随机选取小组代表，在教师机操作
3、其他小组同学进行评判并补充
4、学生听老师讲解，再次确认、评判操作步骤，正确完成
	教师巡回指导、提示
教师讲解相关知识要点
	学生演示
视频演示

	任务驱动法
	培养学生团队 协作意识。 明确 要点。

	总结
评价
	评价学生企业建账的成果
对重难点及常见错误进行讲解，强调操作步骤的规范性
教师利用多媒体操作演示企业建账和财务分工的步骤
	学生分组对企业建账成果进行展示
学生记录企业建账操作路径
	评价，激励学生
	总结评价
	归纳法
	巩固知识，强 化技能。
培养学生勤反 思、勤总结、
精 益 求 精 态 度。

	课后拓展

	环 节
	教学内容
	学生活动
	教师活动
	教学手段
	教学方法
	设计意图

	
布置
课后
	完善建立账套，书写出流程图。
观看添加操作员及其权限的微课视频
	继续完善建立账套流程图。 接收添加操作员及其权限任务单，观看添加操作员及其权限 微课视频，小 组配合初步总结添加操作员及其权限流程。
	指导学生完善关键词

发布学习任务单，发布 启用添加操作员及其权限 微课视频。
	
	
自主学习 法
	课 堂 延 伸 引 导，与下次课 的教学内容衔 接。
培养勇于创新 的意识。





	五、  教学反思

	
不足之处
	1.有些学生过分依赖其他成员，缺乏自主探究的精神。
2.在项目化教学过程中，运用任务驱动法，学生能学到很多知识和技能点

	
改进设想
	1.继续通过各种教学手段和方法，培养学生的独立思维、 自组探究的能力。
2.任务实施过程中，加大对学生的监督力度。






