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聊城高级工程职业学校

	课程名称
	会计电算化

	一、授课信息

	教学单元
	2-5 对账、结账

	授课班级
	2021 级大专会计 2 班
	授课人数
	41人

	授课时间
	 2022 年 3 月 31 日  第 3.4 节
	学时
	2 学时

	授课方式
	理实一体
	授课地点
	会计电算化实训室

	使用教材
	《会计信息化实用教程》（T3-用友通标准版10.8） 清华大学出版社出版

	





教学内容
	会计信息化是中职段会计事务专业、3+2高职段大数据与会计专业的必修专业课，根据《会计改革与发展“十四五”规划纲要》要求，大力推进会计发展的信息化和标准化。对账是对账簿数据进行核对，以检查记账是否正确，以及账簿是否平衡。它主要是通过核对总账与明细账、总账与辅助账数据来完成账账核对。 结账指已经完成本月全部业务处理，月末计算各账户发生额、期末余额并结转至下月作为下月期初余额。
内容要点：
1.对账及试算平衡，重难点是在对账过程中如何找到出现的差错。
2.结账前的工作完成，才能进行结账，以及结账后如何进行反结账。

	二、教学目标

	


素质目标
	1.通过对账及试算平衡任务，让学生学会对自己工作进行检查的好习惯，培养学生一丝不苟、一日三省吾身的大国工匠精神。结合321东航事件，发表个人看法，进行思政引导。
2.通过结账的操作过程，培养学生爱岗敬业、努力钻研业务的职业态度，对自己的工作负责，养成不拖沓的好习惯，及时完成本月、本周、本日的工作。

	
能力目标
	1.能够对账、结账

	
知识目标
	1.熟悉对账、结账的操作过程

	三、教学重难点

	教学重点
	对账

	教学难点
	结账及反结账




	四、教学实施过程

	课前预习

	环 节
	教学内容
	学生活动
	教师活动
	教学手段
	教学方法
	设计意图

	
准备
任务
	熟悉对账、结账的 内容，并知道 他们各自 的操作方法。

	接收 对账、结账单元学习任务书、 提 前 预习 本节课 所学知识
观看对账、结账单元视频微课，学习本节课 基础知识。
	分发课前  对账、结账单元 学习任务书
发布 对账、结账单元 视频微课
考勤， 教师清点人数，统计记录、 组织课堂纪律，稳定 学生情绪，创造上课气氛。
	教学平台 微课视频
	自主学习 法
	为课中学习相关任务：对账、结账做好知识储备 和心理准备。 培养学生自主 学习意识。

	课中提升

	环 节
	教学内容
	学生活动
	教师活动
	教学手段
	教学方法
	设计意图

	


引入
任务
3'
	情境设计：
海达公司月末要进行本月份的结账工作，财务经理带领大家一起学习对账、结账

1.对账
2.结账
3.反结账

思考教师提 出的问题：手工会计对账的内容包括哪些？
	观看PPT，根据海达公司月末结账工作案例创设的情境，进入 工作情境。

领取课堂任务，思考教师提 出的问题：手工会计对账的内容包括哪些？

	
情境引入，让学生对本节课对账、结账进行了解。
引导学生根据正确的会计做账步骤，想一想手工会计如何对账、结账。
进而引入本节课工作任务：会计电算化对账、结账。

	微课视频
PPT 课件
	


任务驱动 法
	利用真实的案 例导入任务， 完成与企业接 轨，培养学生 的岗位意识。

	分析
任务
5'
	对接会计电算化员岗位 工作标准，分析对账包括哪些内容？以及结账的主要步骤：
1.确定哪个操作员登录系统---会计主管
2.确定对账的范围
3.对账、发现问题
4.讨论并解决问题
5.结账的步骤
6.反结账的步骤
	

根据课前 对账、结账 视频 微课，查看课前 自主测试 找出 自主学习的薄弱节。
对照分析结果 确定对账、结账 操作主要 步骤。
	根据 视频微 课，引导学生分析 对账、结账 的流程。
引导学生分析课前预习 完成情况，找出学 生自主学习中出现的问题：
1.哪位操作员具有对账、结账权限
2.知道对账的范围
3.结账过程中、无法结账如何解决？
	一体机
	展示法  讨论归纳法
	培养学生对有 效信息的提取能力和分析思 维能力。



	实施
任务
	1.提取有效信息，记录到任务书
2.视频演示
3.学生上机操作
4.学生代表演示操作

	1.学生以小组为单位，对演示进行交流，学生独立操作
2.随机选取小组代表，在教师机操作
3.其他小组同学进行评判并补充
4.诚信组、勤业组、明志组、 明德组、行知组各小组讨论，给出正 确的答案：1.总账与明细账2.总账与部门账 3.总账与客户往来账4.总账与供应商往来账5.总账与个人往来账6.总账与项目账
	
1.教师巡回，观察学情变化，提示学生疏忽遗落信息。
2.板书记录
3.及时鼓励学生发言；鼓掌、点赞等方式，及时肯定成绩，勉励进步

4.教师点评
	
会计实训云平台
	
自主学习 法

合作探究 法
	培养学生团队 协作意识。
通 过学习，明确上机操作要点。



	实 施 任 务


修
改
施
工
方
案
1
5
'



方
案
实
施
2
0
'
	知识讲解：
对账
是对账簿数据进行核对，以检查记账是否正确，以及账簿是否平衡。它主要是通过核对总账与明细账、总账与辅助账数据来完成账账核对。 
试算平衡就是将系统中设置的所有科目的期末余额按会计平衡公式“借方余额=贷方余额”进行平衡检验，并输出科目余额表及是否平衡信息。
结账
自动完成
每月进行一次
检查本月业务是否全部记账，有未记账凭证不能结账。
月末结转必须全部生成并记账，否则本月不能结账。 
若与其他子系统联合使用，其他子系统是否已结账，若没有，则本月不能结账   

	理解并能进行对账、结账操作

学生听老师点评，再次确认、评判操作步骤

理解并能进行反结账操作

学生听老师点评，再次确认、评判操作步骤
	


讲授知识、答疑解惑
	
实训云平台
	讲授法
	讲授知识，让学生对操作中不熟悉的地方加以注意，帮助 学生与实际岗 位相对接。

	
	上机 操作，掌握对账、结账易出错点：         1.操作员的选择 
2.对账的范围
3.结账的操作步骤
4.反结账的操作步骤 
	根据演示，各组 成员配 合进行对账、结账上机操作。
 查看操作中出现的问题，纠正错 误。
	组织学生进行 实操，巡回指导。
引导学生对照岗位要求解决实操 问题。
查 看 实训云平台系 统 给 的 评 价，分析容易出现的错误操 作
	


实训云平台
	演示法  自主学习 法
	通过实训云平台 操作，培 养学生严谨细 致 的 工 作 态 度。





	
1
+
X
考
核

	融合 1+X 业财一体信息化职业技能 等级标准（用友U8+V15.0），对月末结账进行考核：
1.对账
2.结账
	登录系统,完成考核。
提交答案，系统评价。
	发布增加用户并授权 1+X 业财一体信息化职 业技能等级考核任务。
查看学生完成情况，关注学 生在操作中是否注意下列职 业技能等级标准：
	

1+X 考 核 系统
	

角色扮演 法
	
课证融通，培 养学生敬业诚 信 的 职 业 素 养。

	



1+X

考核
知识点

	[image: ]

	“会计
信息化”
技能
大赛
	针对“会计信息化”赛项进行知识点训练，对对账、结账进行考核：
1.对账
2.结账
	登录实训云平台系统,完成考核。
提交答案，系统评价。
	发布增加用户并授权 “会计信息化”赛项考核任务。
查看学生完成情况，关注学 生在操作中是否注意下列职 业技能等级标准
	
实训云平台 考 核 系统
	
角色扮演 法
	课赛融通，培 养学生积极应对考试的良好心理素质，课堂即赛场。

	“会计
信息化”
技能
大赛
考核
知识点
	对账是对账簿数据进行核对，以检查记账是否正确以及账簿是否平衡。它主要是通过核对总账与明细账、总账与辅助账数据来完成账账核对。                     试算平衡就是将系统中设置的所有科目的期末余额按会计平衡公式“借方余额=贷方余额”进行平衡检验，并输出科目余额表及是否平衡等信息。一般说来，实行计算机记账后，只要记账凭证录入正确，计算机自动记账后各种账簿都应是正确、平衡的，但由于非法操作、计算机病毒或其他原因，有时可能会造成某些数据被破坏，因而引起账账不符。为了保证账证相符、账账相符，应经常使用本功能进行对账，至少一个月一次，一般可在月末结账前进行。
如果使用了应收、应付系统，则在总账系统中不能对往来客户账、供应商往来账进行对账。
当对账出现错误或记账有误时，系统允许“恢复记账前状态”进行检查、修改，直到对账正确为止。
在会计电算化方式下，结账工作与手工相比简单多了。结账是一种批量数据处理工作，每月只结账一次，主要是对当月日常处理的终止和对下月账簿的初始化，由计算机自动完成。
1．结账前检查工作
（1）检查本月业务是否全部记账，有未记账凭证不能结账。（2）月末结转必须全部生成并记账，否则本月不能结账。
（3）检查上月是否已结账，如果上月未结账，则本月不能记账。（4）核对总账与明细账、主体账与辅助账、总账系统与其他子系统数据是否一致，不一致不能结账。（5）检查损益类账户是否全部结转完毕，如未完成则本月不能结账。
（6）若与其他子系统联合使用，应检查其他子系统是否已结账，若没有则本月不能结账。
2．结账与反结账          结账完成后不得再录入本月凭证。            取消结账：ctrl+shift+F6

	总结
任务

	1.添加操作员
2.为操作员授权
3. 操作中 易 错点
	小组总结，查缺补漏。
关注成绩，评选优秀。
	引导学生总结知识、技能要 点，综合评价学习效果，组 织评选优秀会计员。
	PPT
	讨论归纳 法
	巩固知识、培养学生勤反思总结的习惯

	课后拓展

	环 节
	教学内容
	学生活动
	教师活动
	教学手段
	教学方法
	设计意图

	布置课后作业、拓展
任务
	完善本单元任务书，完善操作步骤。
观看基础档案设置视频，熟悉下节课内容。
	继续完善本单元任务书。 接收下节课任务单，观看微课视频，小组配合初步总结设置流程。
	指导学生完善本单元任务书。
发布学习任务单，发布写节课微课视频。
	

任务书
	
自主学习 法
	与下次课 的教学内容衔 接。培养勇于创新 的意识。




	五、  教学反思

	
不足之处
	1.有些学生过分依赖其他成员，缺乏自主探究的精神。
2.本节课教学任务简单，延伸知识涉及321东航事件，进行思政教育

	
改进设想
	1.继续通过各种教学手段和方法，培养学生的独立思维、 自组探究的能力。
[bookmark: _GoBack]2.继续做好学生对本节课内容的理解运用，并对321东航事件发表看法
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