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	课程名称
	会计电算化

	一、授课信息

	教学单元
	总账系统业务集中处理

	授课班级
	2021 级大专会计 2 班
	授课人数
	41人

	授课时间
	 2022 年 4 月 1 日  第 3.4 节
	学时
	2 学时

	授课方式
	理实一体
	授课地点
	会计电算化实训室

	使用教材
	《会计信息化实用教程》（T3-用友通标准版10.8） 清华大学出版社出版

	教学内容
	会计信息化是中职段会计事务专业、3+2高职段大数据与会计专业的必修专业课，根据《会计改革与发展“十四五”规划纲要》要求，大力推进会计发展的信息化和标准化。
项目二总账系统业务处理在本课程中居于心脏地位，必须牢牢把握才能把其他章节内容融会贯通。

	二、教学目标

	素质目标
	1.能树立题目大局的意识，养成按顺序操作的习惯

2.通过总账系统训练，培养细心、耐心的心理素质

3.培养章节复习的系统性，知识的迁移性。

	能力目标
	能够在总账系统中设置控制参数
2.能够录入期初余额，进行试算平衡
3.能够在总账系统中增加凭证、修改凭证、删除凭证
4.能够进行出纳签字、成审核、记账工作

5.能够在系统中设置自定义转账凭证
6.能够在系统设置期间损益结转转账凭证

7.能够在系统中生成凭证

8.能够进行对账、结账、反结账

	知识目标
	1.掌握总账系统初始化的操作方法
2.知道录入余额的流程

3.知道增加凭证、修改凭证、删除凭证的流程，掌握填制凭证的基本要求

4.掌握在系统中出纳签字、审核凭证、记账的方法

5.了解系统中设置自定义转账凭证
6.知道系统设置期间损益结转转账凭证的流程

7.掌握生成凭证的方法

8.掌握对账、结账的操作流程

	三、教学重难点

	教学重点
	录入期初余额并试算平衡、填制凭证、出纳签字、审核、记账、自定义转账凭证

	教学难点
	录入期初余额并试算平衡、填制凭证、出纳签字、审核、记账、自定义转账凭证
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1.常用摘要设置
	摘要编码
	摘要内容

	BGF
	 报销办公费

	GZ
	 发工资

	JK
	 出差借款


​
常用凭证

设置从建设银行提取现金的常用凭证。
摘要：从建行提现金，凭证类别为付款凭证，科目编码为1001和100201。

3.期初余额设置
	会计科目
	方向
	余额

	库存现金  
	借
	15 000

	银行存款——建行存款
	借
	8 034 000

	应收账款
	借
	1 100 000

	应收职工借款
	借
	10 000

	原材料——A材料
	借
	1 000 000

	千克
	借
	10 000

	     ——B材料
	借
	1 200 000

	千克
	借
	40 000

	库存商品——KH产品
	借
	3 000 000

	件
	借
	5 000

	固定资产
	借
	8 520 000

	累计折旧
	贷
	623 259

	在建工程
	借
	2 503 149

	短期借款
	贷
	500 000

	应付账款
	贷
	234 000

	应交税费——应交增值税——销项税
	贷
	9 200

	——应交所得税
	贷
	12 390

	——应交城市维护建设税
	贷
	2 500

	——应交教育费附加
	贷
	800

	长期借款  
	贷
	2 000 000

	实收资本
	贷
	8 000 000

	资本公积
	贷
	7 000 000

	盈余公积
	贷
	7 000 000


注：往来科目期初余额明细：
采购部张晓2015年12月12日个人借款余额10 000元。（摘要：借款）
2015年12月12号，业务员江珊销售给宝齐公司库存商品KH产品1100件，价税合计款1 100 000元，货款未收，发票号为223310。（摘要：销售商品）
2015年12月12号，采购员张晓向远景公司采购A材料8 000千克，单价25元/千克，价税合计款234 000元，货款未付，发票号为123 319。（摘要：采购材料）
日常业务

(1)1月8日，以现金支付财务部办公费800元。
 借：管理费用—办公费(财务部)(660201)     800
贷：库存现金(1001)                          800 
（2）1月8日，根据税收缴款书，以建行存款交纳上月应交企业所得税12 390元，应交增值税9 200元，应交城市维护建设税2 500元和应交教育费附加800元(转账支票，银行凭证票号223)。
 借：应交税费——应交增值税——已交税金(22210102)    9 200
 应交税费——应交所得税(222103)                  12 390
 应交税费——应交城建税(222104)                   2 500
 应交税费——应交教育费附加(222105)                800
 贷：银行存款——建行存款(100201)                  24 890
（3）1月8日，签发建设银行转账支票1 300元支付销售部业务招待费(票号1121)。
 借：销售费用(6601)                                          1 300
 贷：银行存款——建行存款(100201)                        1 300
（4）1月8日，采购员张晓向远景公司购入A材料9 000千克，单价25.2元。增值税专用发票货款226 800元，增值税额38 556元，材料尚未入库，采购专用发票号为112233，货款未付。
 借：在途物资——A材料(140201)                      226 800
 应交税费——应交增值税——进项税(22210101)      38 556
 贷：应付账款(远景公司)(2202)                       265 356
（5）1月12日，收到采购员张晓偿还借款8 000元。
 借：库存现金(1001)                                 8 000
 贷：其他应收款——应收职工借款(122101)                8 000
（6） 1月12日，签发建设银行现金支票，从银行提取现金10 000元备用(票号1100)。
 借：库存现金(1001)                                      10 000
 贷：银行存款——建行存款(100201)                      10 000 
（7）1月12日，签发建设银行转账支票支付市广告公司本月广告费8 500元(票号1122)。
 借：销售费用(6601)                                   8 500
 贷：银行存款——建行存款(100201)             8 500
（8）1月12日，业务员江珊销售给宝齐公司KH产品200件，单价1000元，增值税专用发票上价款200 000元，增值税34 000元，货款未收，销售专用发票号为223311。 
 借：应收账款(宝齐公司)(1122)                         234 000
 贷：主营业务收入——KH产品(600101)                 200 000
 应交税费——应交增值税——销项税(22210103)      34 000
（9）1月18日，以建设银行转账支票方式支付1月8日向远景公司购入的A材料购料款265 356元，票据号为1120，同时已办理材料入库。
 借：应付账款(远景公司)(2202)                         265 356
 贷：银行存款——建行存款(100201)                    265 356
 借：原材料——A材料(140301)                        226 800
  贷：在途物资——A材料(140201)                      226 800 
（10）1月20日，收到外商投资资金200 000美元(按当日牌价折合人民币1 266 000元)，已在工商银行办妥转账支票进账手续(票号1220)。
 借：银行存款——工行存款(100202)                         1 266 000
 贷：实收资本(4001)                                    1 266 000
（11）1月20日，总经理陈飞(行政部)出差回公司报销差旅费8 000元，经审核无误同意报销。
 借：管理费用——差旅费(660202)                           8 000
 贷：库存现金(1001)                                      8 000
（12）1月20日，江珊收到宝齐公司转账支票一张，办妥234 000元货款的建设银行收款手续，票据号为1200。
 借：银行存款——建行存款(100201)                     234 000
 贷：应收账款(宝齐公司)(1122)                  234 000
（13）1月20日，生产部报销办公费900元，现金直接支付。
 借：制造费用(5101)                                   900
 贷：库存现金(1001)                                        900
（14）1月31日，汇总本月各部门领用A材料共2 000千克，单价25元，价值50 000元。其中生产部领用45 000元，行政部门领用5 000元，生产部当月仅开工生产KH产品。
 借：生产成本——直接材料(500101)                      45 000
 管理费用——其他(660205)                        5 000
 贷：原材料——A材料(140301)                         50 000 
（15）1月31日，结转本月产品销售成本120 000元。
 借：主营业务成本——KH产品(640101)               120 000
 贷：库存商品——KH产品(140501)                   120 000

（16） 1月31日从银行提取现金1200元备用(从建设银行提取)。
4.期末转账设置
(1) 定义对应结转转账凭证，即“制造费用”转入“生产成本——制造费用”(注：该公司WQ产品已停产)。
(2) 设置期间损益结转转账凭证(期间损益转入本年利润)。
5.总账中期末自动转账生成凭证内容
(1)制造费用转入生产成本。
(2)期间损益结转。
6.银行对账期初数据
单位银行存款——建行存款(100201)日记账余额为8 034 000元，银行对账单期初余额为8 184 000元，有银行已收而企业未收的未达账(2015年12月20日)150 000元。
7.2016年1月的银行对账单
	日   期
	结算方式
	票   号
	借方金额
	贷方金额
	余   额

	2016.01.10
	转账支票
	1120
	 
	265 356
	7 918 644

	2016.01.10
	转账支票
	1121
	 
	1 300
	7 917 344

	2016.01.10
	转账支票
	223
	 
	24 890
	7 892 454

	2016.01.20
	现金支票
	1100
	 
	10 000
	7 882 454

	2016.01.22
	转账支票
	1024
	6 000
	 
	7 888 454

	2016.01.23
	转账支票
	1122
	 
	8 500
	7 879 954

	2016.01.26
	转账支票
	1200
	234 000
	 
	8 113 954
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