电钢琴教室管理制度
为了规范我校电钢琴教室的管理，提高设备使用率，保障教学工作顺利进行，特制定以下管理制度：
一、凡使用电钢琴教室的教师和学生，必须熟悉设备的各种功能和操作方法，严格按照规定程序操作，确保设备正确使用。电钢琴教室的所有活动应在任课教师的指导下进行，不得在电钢琴教室开展与教学无关的活动。
二、各班将电钢琴按编号分配到人，每学期学生应按规定固定用琴，对号入座，责任到人，切忌串用或选用。
三、电钢琴教室的相关设备应注意爱护、不得损坏；电钢琴在每次使用前要用洁净软布轻擦干净，用后要关闭电源并进行覆盖。
四、电钢琴及相关设备的日常维护须由专业人士操作，其他人员不得拆卸电钢琴及相关设备。
五、保持教室清洁卫生。严禁在电钢琴教室乱丢废物随地吐痰；严禁在电钢琴教室吸烟、喝饮料、吃零食；严禁在电钢琴教室乱涂、乱画。值日班级应在每天上课前和课后规定时间内进行卫生打扫。
六、电钢琴教室钥匙由专人管理，严禁私自配用、转借非本专业学生不准进入电钢琴教室，更不准使用电钢琴。
七、使用者使用电钢琴之前，要认真检查室内物品是否完好无损，做出相应的记录，以便及时维修，如发生盗窃、人为破坏等事故，应及时报相关部门，按照学校有关规定调查处理，追究责任。
八、上课及练琴班级离开教室时应关闭总电源、关灯关窗、锁门。
凡使用电钢琴教室的师生必须遵守以上规定，如有违反，按学校有关规定给予相应纪律处分；由此造成损失者除加倍赔偿外，另视情节轻重给予相应行政处罚。
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