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教学目录CONTENTS

01 认识企业及会计工作

03 设置会计科目

05 借贷记账法及应用

02  划分会计要素

04  开设账户

06  填制与审核会计凭证

07 经济业务的账务处理 08  登记账簿

09 开展财产清查工作 10  编制会计报表



模拟企业资料

聊城鸿远轴承有限公司是一家中型制造企业，主要从事轴承系列产品的生
产和销售。该公司注册资金500万元，为增值税一般纳税人企业。生产用原
材料以外购为主，有一个基本生产车间负责产品生产。

企业相关信息：
企业法人代表：张致远 

            纳税识别号：4501007PIY4796161
         企业地址电话：聊城市经济开发区庐山路59号  0635—8513256

              开户银行：工商银行聊城分行开发区支行    
            账      号：102421670302412576

 财务科人员：财务科科长兼主管： 吴永建      
             记账会计兼审核： 张艳霞     制单：王佳丽
              出纳员：  李    红（身份证号372501197811255516）



项目情境

聊城鸿远轴承制造有限公

司2022年10月份发生经济

业务，“财务科”完成该

月份的会计核算及账务处

理工作。



5 支付工资及其生产费用

补偿生产成本和费用

成品资金储备资金 货币资金生产资金货币资金

供应过程 销售过程生产过程

工业企业资金运动示意图

资金进
入企业

资金退
出企业

采购原料 产品加工 产品销售

筹集资金 分配利润

采购业务的核算及账务处理



工作情境

期末，企业按照规定进行结账，

为编制财务报表提供数据。



PART 

期 末 结 账 工 作
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好的

会 计

月末，按照规定完成结账工作，为编
制财务报表提供数据。



期末结账工作



1. 含义

期末结账工作

结账
结账 是在将一定时期内所发生的经
济业务全部登记入账的基础上，将各
种账簿的记录结算出本期发生额和期
末余额的过程。



期末结账工作

2.结账的工作流程

31

结账前，先
检查本期所发
生的各类经济
业务是否都已
填制会计凭证
并登记入账
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季   结

月   结

年   结

3.结账的方法

期末结账工作



《会计基础工作规范》第六十四条规定:

各单位第六十三条 各单位应当按照规定定期结账。

期末结账工作

(一)结账前，必须将本期内所发生的各项经济业务全部登记入账。

(二)结账时，应当结出每个账户的期末余额。需要结出当月发生额的，

应当在摘要栏内注明“本月合计”字样，并在下面通栏划单红线。需要

结出本年累计发生额的，应当在摘要栏内注明“本年累计”字样，并在

下面通栏划单红线;12月末的“本年累计”就是全年累计发生额。全年累

计发生额下面应当通栏划双红线。年度终了结账时，所有总账账户都应

当结出全年发生额和年末余额。

(三)年度终了，要把各账户的余额结转到下一会计年度，并在摘要栏注

明“结转下年”字样;在下一会计年度新建有关会计账簿的第一行余额栏

内填写上年结转的余额，并在摘要栏注明“上年结转”字样。



期末结账工作



期末结账工作



期末结账工作



月结：

期末结账工作



月结：

期末结账工作



月结：

期末结账工作



总账（除“本年利润”、“利润分配”账户和采用“记账凭证核算形式”所登记的总
账）平时只需结出月末余额，即只需要在最后一笔业务记录下通栏划单红线，不需要
再结计一次余额。

期末结账工作



需要结计本年累计发生额的某些明细账户，每月结账时，应在“本月合计”行下
结出自年初起至本月末止的累计发生额，登记在月份发生额下面，在摘要栏内注
明“本年累计”字样，并在下面划通栏单红线。l2月末的“本年累计”就是全年
累计发生额，全年累计发生额下划通栏双红线。

期末结账工作



期末结账工作



季结：

对于总账进行季结，即在每季度结束时，应在季末月份月结后，分别结算出本季
度借方、贷方本期发生额合计数和期末余额，在“摘要”栏注明“本季度累计”
字样，在该行下再划一条通栏单红线。

期末结账工作



年结：

年度结束时，根据各账户的年末余额情况，画双红线进行结账。

期末结账工作



期末结账工作
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