联合办学部（学前教育系）
教学管理督导细则
（试行）

根据《聊城市技师学院教师教学质量评价办法（试行）》聊技师院发〔2018〕13号文件精神，以及《关于严格执行教学规范的通知》要求，本学期我系成立教学管理督导小组，具体负责教学常规及教学质量的督导工作，具体事宜安排如下：
一、联合办学部（学前教育系）教学督导小组成员：

组长：王春红

副组长：梁晓丽  李钧

成员：姬海舰 肖贵忠 许洲慧 
二、督导内容及要求
1.督导小组组长或副组长发起巡视，带领没课的小组成员对各班级教学情况及学生秩序进行巡视。

2.每周不少于2次全系范围的巡视督导。

3.主要巡视内容:教师候课、教师调停课、课堂秩序、学生迟到早退、突发事件等。原则上不进入教室，不打扰教师上课，在室外巡视。
4.督导人员应认真填写《教学督导巡视表》并及时交教学科存档；督导人员应将发现的问题及时反馈给团总支或教学科，由团总支及教学科联系班主任或任课教师，并将问题处理情况再次反馈给督导人员。

5.教学督导小组成员每周推门听课不少于1次。

附：《联合办学部（学前教育系）教学督导巡视记录表》

                                  联合办学部(学前教育系)
                                     2019年9月9日

联合办学部（学前教育系）

教学督导巡视记录表

（试行）

制表：教学科

	典型情况记录说明
典型情况代码： eq \o\ac(○,1)教师迟到  eq \o\ac(○,2)教师调停课无手续  eq \o\ac(○,3)教师无三分钟候课
 eq \o\ac(○,4)教师早下课   eq \o\ac(○,5)教师旷课  eq \o\ac(○,6)教师中途离开   eq \o\ac(○,7)学生迟到3人以上 

 eq \o\ac(○,8)学生中途外出  eq \o\ac(○,9)学生听课率<90%    eq \o\ac(○,10)手机没有统一管理       

	巡课时间

  月  日第  周星期      
	班级
	任课教师
	典型情况代码
	处理方式

	第   节
	
	
	
	

	第   节
	
	
	
	

	第   节
	
	
	
	

	督导人员签字：


