横向科研项目申报备案流程
（基础教学部，电话：8503105 汇智楼A405）

	责任人：李英梅
电  话：6798
邮  箱：lcsjsxyky@lc.shandong.cn
时  限：根据申报时限规定


各部门与合作企业形成合作意向，拟定合同文本。





基础教学部组织对横向科研项目进行认定，审核合同。





部门将合同文本交由法务审核。











部门联系基础教学部确定正式文本，签署合同。





部门将合同书交至基础教学部存档并备案





领取经费本








财务处确认到账并盖章，到账金额由基础教学部向培训部通报。





项目开支经费报销








项目完成，经费本交还基础教学部存档。








