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模拟企业资料

聊城鸿远轴承有限公司是一家中型制造企业，主要从事轴承系列产品的生
产和销售。该公司注册资金500万元，为增值税一般纳税人企业。生产用原
材料以外购为主，有一个基本生产车间负责产品生产。

企业相关信息：
企业法人代表：张致远 

            纳税识别号：4501007PIY4796161
         企业地址电话：聊城市经济开发区庐山路59号  0635—8513256
              开户银行：工商银行聊城分行开发区支行    
            账      号：102421670302412576

 财务科人员：财务科科长兼主管： 吴永建      
             记账会计兼审核： 王佳丽     制单：张艳霞
              出纳员：  李    红（身份证号372501197811255516）



任务情境

鸿远轴承有限公司发生销售业
务，需要填开销售发票，请认
识原始凭证，并填开。



PART 

Brief introduction to atmospheric business company product introduction to 
atmospheric business company product introduction company

认 识 会 计 凭 证

1



任务情境

鸿远轴承有限公司发生销售业
务，需要填开销售发票，请认
识原始凭证，并填开。
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按照《会计法》规定，办理本法所规定的经

济业务事项，必须填制或取得原始凭证并及时

送交会计机构，会计机构的会计人员必须按照

国家统一会计制度的规定对原始凭证进行审核，

并根据经过审核的原始凭证填制记账凭证。

 

认识会计凭证



认识会计凭证



认识会计凭证

是指记录经济业务、明确经济责任的书面证明，

是登记账簿的依据。



原始凭证：是在
经济业务发生时
取得或填制的会
计凭证。                            

 记账凭证：是会
计人员根据审核无
误的原始凭证对经
济业务事项的内容
加以归类，并据以
确定会计分录后填
制的会计凭证。

                                

认识会计凭证



                                                      

会计凭证
账  簿

经 济
业 务

记录 登记账簿

A、提供经济业务
   原始资料

C、登记账簿的依据

B、实行会计监督  
   的条件

认识会计凭证



认识会计凭证



P A R T 

填制及审核原始凭证
 —填制及审核增值税专用发票
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1.概念

认识原始凭证



自制原始凭证

累计原始凭证

汇总原始凭证

填制手续方法不同

外来原始凭证

来源渠道不同

一次原始凭证

2 . 原始凭证的种类

认识会计凭证



  又称外部凭证，是单位在发生经济业务过程
中，由外单位业务部门或人员在办理经济业务
时填制的、并被本单位所使用的原始凭证。

  又称内部凭证，是单位在发生经济业务过程
中，由本单位业务部门或人员在办理经济业务
时填制的、并被本单位所使用的原始凭证。

认识原始凭证



是指定期根据若干项同类性质经济业务的
原始凭证，依据有关要求整理编制、汇总
完成的一种原始凭证。

认识原始凭证



认识原始凭证



原始凭证名称
原始凭证编号

 填制日期

接收单位名称
经济业务内容
金额、数量等

填制单位名称
经办人或负责人签章

认识原始凭证



填制与审核原始凭证



任务情境

鸿远轴承有限公司销售轴承一

批，需要填开增值税专用发票，

请按照销售数量、单价等内容

填开发票。



填制与审核原始凭证



增值税是对销售货物或者提供加工、修

理修配劳务以及进口货物的单位和个人

就其实现的增值额征收的一个税种。

。

填制原始凭证

1.概念

从计税原理上说，增值税是对商品生产、流通、劳务服务中多个
环节的新增价值或商品的附加值征收的一种流转税。实行价外税，
也就是由消费者负担，有增值才征税没增值不征税。

https://baike.so.com/doc/4009769-4206645.html
https://baike.so.com/doc/4396771-4603539.html


增值税是对销售货物或者提供加工、修理修配劳务以及进口货物

的单位和个人就其实现的增值额征收的一个税种。增值税已经成

为中国最主要的税种之一，增值税的收入占中国全部税收的60%以

上，是最大的税种。增值税由国家税务局负责征收，税收收入中

50%为中央财政收入，50%为地方收入。进口环节的增值税由海关

负责征收，税收收入全部为中央财政收入。

填制原始凭证

https://baike.so.com/doc/4009769-4206645.html
https://baike.so.com/doc/4396771-4603539.html
https://baike.so.com/doc/5411985-5650107.html
https://baike.so.com/doc/6239597-6452973.html
https://baike.so.com/doc/823373-870842.html
https://baike.so.com/doc/823373-870842.html
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2、增值税纳税人分类

小规模纳税人
是指年销售额在规定标
准以下，并且会计核算
不健全，不能按规定报
送有关税务资料的增值
税纳税人。

根据纳税人的经营规模以及会计核算的健全程度不同，增值税的纳
税人，可以分为小规模纳税人和一般纳税人。

一般纳税人
是指年应征增值税销售额(以
下简称年应税销售额，包括一
个公历年度内的全部应税销售
额)超过财政部规定的小规模
纳税人标准的企业和企业性单
位。

填制原始凭证

https://baike.so.com/doc/6905863-7127707.html
https://baike.so.com/doc/2322508-2456617.html
https://baike.so.com/doc/3066113-3231811.html
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3、增值税一般纳税人与小规模纳税人的区别

小规模纳税人
增值税额计入物资采购
成本等账户，增值税额
不能抵扣。

一般纳税人
增值税专用发票经税务局认证
通过后，增值税额可以抵扣，
记入“应交税费——应交增值
税（进项税额）”中。

填制原始凭证



28 

4、一般纳税人认定条件

（1） 有固定的生产经营场所；

（2） 能够按照会计制度规定设置账簿，能提供准确税务资料；

（3） 销售额达标；

填制原始凭证



1、主要从事生产或提供应税劳务(特指加

工、修理修配劳务)的，年销售额在100万
元以上的，可以认定为一般纳税人。

2、主要从事货物批发零售的：年销售额

180万以上的可以认定为一般纳税人。

3、工业企业年销售额在100万以上的；

4、商品流通企业年销售额在180万以上

的。

5、服务行业年度销售额达到500万以上。

一般纳税人认定标准

填制原始凭证



增值税是我国税收主要来源之一

填制与审核原始凭证



填制与审核原始凭证



填制与审核原始凭证

1.概念

增值税发票是由国家税务总局监制设计印制的，

既作为纳税人反映经济活动中的重要会计凭证又是

兼记销货方纳税义务和购货方进项税额的合法证明;
是增值税计算和管理中重要的决定性的合法的专用

发票。

增值税发票分为增值税普通发票和增值税专用发票。

https://baike.so.com/doc/824817-872337.html
https://baike.so.com/doc/2550263-2693618.html
https://baike.so.com/doc/5694906-5907611.html


填制原始凭证

2.  联次

增值税普通发票：

    基本联次为两联:发票联和记账联。

第一联:   记账联，是销货方发票联。

第二联：发票联 ，(购货方用来记账)

https://baike.so.com/doc/4948998-5170278.html


填制原始凭证

增值税专用发票：

 基本联次为三联:记账联、抵扣联和发票联。

第一联:记账联，是销货方发票联，是销货方的记账凭证。

第二联：是抵扣联(购货方用来扣税);

第三联：是发票联(购货方用来记账);

税额 = 金额 X  税率

https://baike.so.com/doc/4948998-5170278.html
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我国现行增值税属于比例税率，根据应税行为一共分为13%，9%，6%
三档税率及5%，3%两档征收率。

增值税税率就是增值税税额占货物或应税

劳务销售额的比率，是计算货物或应税劳务

增值税税额的尺度。

填制原始凭证



填制原始凭证



任务1. 填制增值税专用发票

填制原始凭证

业务内容：2022年10月19日，聊城鸿远轴承有限公司向济南新盛工程机械有限
公司销售1000套ZK2206型号轴承，单价80元/套，该公司为一般纳税人，适用增
值税税率为13%，货款暂未收到。

山东



填制原始凭证 一般纳税人销售货物，增值税税
率为13%，、运输类行业税率9%，
服务类行业税率为6%



填制原始凭证 一般纳税人销售货物，
增值税税率为13%



填制原始凭证
小规模纳税人销售货
物，增值税税率为3%



填制原始凭证

山东



1. 原始凭证的填制要求

原始凭证所填列的经济业务内容和
数字，原始凭证上填列的内容、数
字，必须真实可靠，符合有关经济
业务的实际情况，不得弄虚作假：
更不得伪造凭证。

各种原始凭证一定要及时填写，并
按规定的程序及时送交会计机构、
会计人员进行审核。

原始凭证要按规定填写，文字要简要，
字迹要清楚，易于辨认，不得使用未
经国务院公布的简化汉字。大小写金
额必须相符且填写规范。

原始凭证所要求填列的项目必须
逐项填列齐全，不得遗漏和省略；
必须符合手续完备的要求，经办
业务的有关部门和人员要认真审
核，签名盖章。

真
实
可
靠

填
制
及
时

内
容
完
整

填
写
清
楚

填制原始凭证



第四十九条 原始凭证不得涂改、挖补。

发现原始凭证有错误的，应当由开出

单位重开或者更正，更正处应当加盖

开出单位的公章。

《会计基础工作规范》第四十九条规定

填制原始凭证



填制原始凭证

1. 记录真实

2. 内容完整

3. 手续完备

4. 书写清楚、规范



填制原始凭证

5. 连续编号

7. 填制及时

6. 不得涂改、刮擦、挖补



业务内容：2022年10月19日，聊城鸿远轴承有限公司向济南新盛工程机械有限
公司销售100套ZK2206型号轴承，单价80元/套，该公司为一般纳税人，适用增值
税税率为13%，货款暂未收到。

填制原始凭证

聊城鸿远轴承有限公司信息：

济南新盛工程机械有限公司信息：

企业法人代表：张致远 
 纳税识别号：4501007PIY4796161
 地址电话：聊城市经济开发区庐山路59号  0635—8513256
 开户银行：工商银行聊城经济开发区支行    
账      号：1024710000164125769

企业法人代表：林海涛 
 纳税识别号：5237087MKR5686353     
地址电话：济南市市中区望岳路379号  0531—81886677
 开户银行：工商银行济南市市中区支行    
账      号：1024245100010987658



山东

填制原始凭证

税额 =  金额  X  税率

2022     10         19    
济南新盛工程机械有限公司

5237087MKR5686353     
济南市市中区望岳路379号 0531—81886677

工商银行济南市市中区支行  1024245100010987658
    

金属制品* 轴承 ZK2206 套             100            80.00  8000.00  13%  1040.00

⨂⊗ 玖仟零肆拾元整⊗  ￥9040.00

聊城鸿远轴承有限公司

4501007PIY4796161
聊城市经济开发区庐山路59号  0635—8513256

工商银行聊城经济开发区支行   1024710000164125769

吴淑梅

5237087MKR5686353



填制原始凭证



2022
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