零星维修报修申请（验收）单

编号：         类别：                报修时间：        年    月    日    午   时

	经办人
	
	报修部门主要

负责人签字
	
	经办人

联系电话
	

	总务处意见
	

	名   称
	具体位置
	损坏情况和原因
	计量单位
	单价
	数量
	金额
	申请部门验收人意见

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	备  注
	                                             


   说明：1、本表只适用费用在300元以内、同类不超过3件次的维修。2、宿舍集中维修、费用在300元以上报修申请另填其他表格。
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