
学生会各部门岗位职责

一、秘书部工作职责：

1、 对各类文件进行整理存档。负责各部、学生会上交文件收集工作。 

2、 制作学生会成员登记表，存档。建立学生会成员个人电子档案。

3、 负责学生会内部物品的采购、保存与管理，领取和发放工作用品。管理和保管学生会财物。并做好记录。

4、 各项会议召开由办公室通知。

5、 办公室要掌握学生会所有成员，包括各年级学生主要干部联系方式。各部在工作中如出现人员不足情况，可向办公室申请进行人员调配.

6、 负责签到和会议记录。

二、学习、纪检部工作职责：

1、 抓好早、晚自习纪律检查、评比工作，做好学生出、缺席记录,每周日报到学生会。

2、 定期召开各班学习委员、纪律委员例会，定时了解并解决学生中学习上的问题,协助有关部门抓好学风建设。参加“评教”活动，积极反映学生对学校教学、教育工作的要求和意见，并及时向学院有关部门反馈。

3、 理论联系实际，积极组织开展各种知识性、趣味性、科技性活动,举办各类学习知识竞赛及辩论赛等。纪检负责活动开展期间的纪律督查。

4、 积极组织各类学习定位交流活动，带动各班学习气氛，提高学校整体文化素质，帮助同学拓宽知识面。

5、 积极参加学校的教学评估工作，组织学生教学问卷调查。

三、生活部工作职责：

负责搞好各年级的环境卫生及检查评比工作。

根据有关校规校纪，维持好生活秩序，安排好每次劳动实践任务；制定评估标准，做好评比工作。

定期有组织的征求或反映广大同学生活方面的意见或要求，指导各班生活委员的工作。
及时检查学院各班级公物情况。
主动关心同学的身体健康，照顾体弱多病的同学，帮助他们解决实际困难。

四、文艺部工作职责：
计划、组织、协调全院学生的文艺和文化娱乐活动；

发挥文化载体在思想政治教育中的作用。通过寓教于乐的方式，加强对  学生的思想政治教育。

组织和开展好我院文艺工作和各项文艺活动，确保各项文艺活动的演出质量。
充分了解同学们对文艺工作的意见和要求，并积极向有关部门反映，改进工作方法，推动文艺活动的开展。

运用多种形式和途径进行文艺工作的宣传，动员同学们的积极参加文艺活动。

积极展现我院同学的文艺才华，培养文艺骨干，丰富我院同学的课外文化生活。从同学们的切实需要出发，努力为我院营造积极向上，团结活泼的学院氛围。
五、体育部工作职责：

做好每日的两操检查。
 组织开展各项体育活动，选拔优秀体育人才。 

策划开展校内外的各项体育比赛，丰富广大同学课余生活。 

激发广大同学参与体育活动的兴趣和热情，提高全院体育运动水平。 

负责推广体育运动为工作中心积极举办各种体育比赛，

负责组织和管理学院各运动队；

指导各班级全民健身活动和体育活动开展；

六、宣传部工作职责：
认真检查每日文明岗工作。
认真做好学生会的各项活动的宣传工作,宣传板的设计等，密切配合院学生活动的海报制作及场地的布置和校院内宣传活动。

负责为我系的每一项活动撰写宣传稿件，认真大力宣传我院的优良学风与校风，宣传身边的好人好事，树立正气，树立新风尚。

认真配合党总支的工作，做好党支部的宣传教育工作。

认真掌握学生的思想动态，有针对性的开展宣传教育活动。

认真大力开展提高学生干部的思想政治素质教育宣传工作，并组织开展大学生书法、绘画等有益于提高学生综合素质的活动能力。

但具体落到实处应该是一种尊重，一种接人待物的方式方法。和文化知识有关，但不是必然，主要来自家庭的影响和后天的修为。

　　赫本被誉为女神，不仅仅因其貌美，貌美的很多，并不能被全世界的人记住；也不是因为学历，比她学历高的比比皆是。

但她用她的一生诠释了修养这个概念，她在遗言里这样说“若要优美的嘴唇，就要讲亲切的话。
手不仅能解决自身问题还能帮助别人；脑不仅能原谅别人可以让自身不断进步。

　　我们身上每个零件都有用处，那些喜欢到处释放物质垃圾和精神垃圾的人都是不健全的。

　　看过很多父母抱怨自己的孩子不如旁人，那就看看自己是不是

　　并非向人抱怨；当你需要帮助的时候，你

