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记账凭证的填制与审核
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模拟企业资料

聊城鸿远轴承有限公司是一家中型制造企业，主要从事轴承系列产品的生
产和销售。该公司注册资金500万元，为增值税一般纳税人企业。生产用原
材料以外购为主，有一个基本生产车间负责产品生产。

企业相关信息：
企业法人代表：张致远 

            纳税识别号：450100747961161
         企业地址电话：聊城市经济开发区庐山路59号  0635—8513256
              开户银行：工商银行聊城分行开发区支行    
            账      号：102421670302412576

 财务科人员：财务科科长兼主管： 吴永建      
             记账会计兼审核： 王佳丽     制单：张艳霞
              出纳员：  李    红（身份证号372501197811255516）



任务情境

鸿远轴承有限公司发生销售业
务，会计根据销售发票填制记
账凭证，为登记账簿提供直接
依据。



6 

按照《会计法》规定，办理本法所规定的经

济业务事项，必须填制或取得原始凭证并及时

送交会计机构，会计机构的会计人员必须按照

国家统一会计制度的规定对原始凭证进行审核，

并根据经过审核的原始凭证填制记账凭证。

 

认识会计凭证



会计核算方法体系
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记账凭证的填制与审核

记账凭证
按用途

（适用范围）
不同分

按反映经济
业务内容分

1 . 概念
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2 . 记账凭证种类

在每张凭证上只反映一定类别业务内容（收款

业务、付款业务和转账业务）的记账凭证。

指所有经济业务无论是否涉及货币资金都适用

的记账凭证。
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是收入货币资金时使用的凭证。它适用于现金和银
行收款业务。

是付出货币资金时使用的凭证。它适用于现金和银
行付款业务。

是经济业务不涉及货币资金收付时使用的凭证。

按
反
映
经
济
内
容
分

2 . 记账凭证种类
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记账凭证名称
记账凭证编号

 填制日期

 业务摘要
业务涉及应借应贷
账户名称及金额

所附原始凭证张数

有关人员的签名或盖章

 记账标记
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 根据经济业务，填制日期、编号、摘要、会计科目及金额；

  根据要求填制记账凭证并注明所付原始凭证张数； 

 填制完毕后，有关人员应签字、盖章，以明确经济责任；

审核原始凭证，需编制原始凭证汇总表的，应按要求编制；     

签章后，交稽核人员审核，然后交有关人员登记账簿。 

确定采用哪种记账凭证； 
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●
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业务单据提供基础信息

业务单证是编制记账凭证的依据

记账凭证是登记账簿的直接依据

会计业务处理步骤
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填制原始凭证
业务内容：2022年10月19日，聊城鸿远轴承有限公司向济南新盛工程机械有限

公司销售100套ZK2206型号轴承，单价80元/套，该公司为一般纳税人，适用增值
税税率为13%，货款暂未收到。
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任务1. 根据发票记账联，填制记账凭证



记账凭证的填制与审核

借  应收账款  贷

借   主营业务收入  贷
资产类账户：
      借方增加
      贷方减少

损益收入类账户：
      贷方增加
      借方减少

借   应交税费  贷

负债类账户：
      贷方增加
      借方减少



记账凭证的填制与审核

借  应收账款  贷

9 040

借   主营业务收入  贷

8 000

贷：主营业务收入                     8 000

借：应收账款—济南新盛  9 040

资产类账户：
      借方增加
      贷方减少

损益收入类账户：
      贷方增加
      借方减少

增加

增加

借   应交税费  贷

1 040

增加

负债类账户：
      贷方增加
      借方减少

应交税费—应交增值税（销项税额） 1 040
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2022         10             19 26

向济南新盛销售轴承未收款

应收账款                 济南新盛                              9 0 4 0 0 0

8 0 0 0 0 0

￥ 9 0 4 0 0 0

主营业务收入           

1

刘 娜

向济南新盛销售轴承未收款

应交税费             应交增值税（销项）           1 0 4 0 0 0

￥ 9 0 4 0 0 0

记



记账凭证的填制与审核

2022       10          19 26

向济南新盛销售轴承未收款

应付账款                 济南新盛                              9 0 4 0 0 0

8 0 0 0 0 0

￥ 9 0 4 0 0 0

主营业务收入           

1

向济南新盛销售轴承未收款

应交税费             应交增值税（销项）           1 0 4 0 0 0

￥ 9 0 4 0 0 0
刘 娜
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业务2：2022年10月28日，济南新盛公司偿还的货款已入账，收到银行

进账单（收账通知）联，办理账务处理。

记账凭证的填制与审核

2022年 10 月 28日

济南新盛工程机械有限公司 聊城鸿远轴承有限公司
此
联
是
收
款
人
开
户
银
行
交
给
收
款
人
的
收
账
凭
证

工商银行济南市市中区支行  

  1024245100010987658

工商银行聊城经济开发区支行 

 1024710000164125769

玖仟零肆拾元整
￥ 9 0 4 0 0 0
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任务2. 根据收账通知单，填制记账凭证
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借  银行存款  贷

9 040

借   应收账款  贷

9 040

借：银行存款                9 040

贷：应收账款—济南新盛     9 040

资产类账户：
      借方增加
      贷方减少

资产类账户：
      借方增加
      贷方减少

增加 减少
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2022        10              28 058

收到新盛公司前欠货款

应收账款                济南新盛                              

904000

9 0 4 0 0 0

￥ 9 0 4 0 0 0

银行存款                

1

刘 娜

收到新盛公司前欠货款

￥ 9 0 4 0 0 0

记
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2022       10           28 01银行存款       

刘 娜

收

1

应收账款                济南新盛                              9 0 4 0 0 0收到新盛公司前欠货款

￥904000
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记账凭证的填制与审核

   记账凭证是否附有原始凭证，所附原始凭证是否齐全、是否已
审核无误、记录的内容是否与所附原始凭证的内容相符

    应借、应贷的会计科目是否与会计制度的规定相符，账户的对   
应关系是否正确，金额是否正确，摘要填写得是否清楚

   
记账凭证的各个项目填列是否齐全

   有关人员是否签名盖章
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