聊城市技师学院（聊城高级工程职业学校）教案
	教学单元
	《会计电算化》项目六  购销存系统业务管理

	一、授课信息

	课程名称
	6-1 采购订单管理与收货入库

	授课班级
	21级大专会计3班
	授课时间
第十二周 
	2022年5月19日1.2节

	
	21级大专会计2班
	
	2022年5月19日3.4节

	授课地点
	会计实训室
	授课课时
	[bookmark: _GoBack]2

	所选教材
	会计电算化（畅捷通T3版）  清华大学出版社

	教学内容
	采购业务主要包括采购订单管理、普通采购业务、现付业务等内容。
采购订单是指企业与供应商签订采购或采购协议,确定要货需求。供应商根据采购订单组织货源,企业根据采购订单进行行验收。
采购入库单是仓库管理员根据采购到货签收的实收数量填制的入库单据。采购入库单既可以直接填制,也可以复制采购订单或采购到货单生成。

	二、教学目标

	知识目标
	1. 熟悉购销（采购）合同、采购入库单
2.掌握购销（采购）合同、以及填制采购入库单及生成凭证
3.掌握购销（采购）合同、采购入库单的填制过程

	技能目标
	1.能够讲述购销（采购）合同、采购入库单的概念
2.能够讲述采购入库单的处理流程
3.根据企业实际需要，进行购销（采购）合同、采购入库单的处理

	素质目标
	1.通过操作过程，使学生浏览、筛选获得有价值信息的能力提升，辅助学生“独立解决新问题”的素养提升
2.通过教学中师生交互学习体验，激发学生知学上进的意识

	三、教学重难点

	教学重点
	购销（采购）合同、采购入库单的处理

	教学难点
	购销（采购）合同、采购入库单的处理



	四、教学实施过程

	学情
调查
	1.学生在学习基础会计时，已经对采购业务有了比较深的学习，但是采购业务的会计软件实际运用不是很清晰
2.学生上机时，绝大部分能完成布置的任务，极少数不自觉、不练习，要充分调动少数同学的积极性

	课前

	环节
	教学内容
	教师活动
	学生活动
	设计意图

	课前
导知
	

1.云平台观看视频,了解本次课所要学习的内容
2.课前调查，预习效果反馈
	1.发布任务于云平台；
2.通过云平台操作、发布课前调查表，邀请学生参与调查。
3.收集反馈信息，调整教学方案。
	1.登陆课程云平台，领取任务单，自学知识，初步了解本节课内容; 
2.在云平台上完成调查反馈表。
	1.以学生为主体，以教师为主导，学生在教师指导下自主预习，培养学生的主动性和参与性。
2.保持课前沟通，了解学生的预习效果，为下一步调整教学方案做准备。

	课中

	环节时间
	教学内容
	学生活动
	教师活动
	设计意图

	导
入
新
课
5min
	回顾之前的知识：
1. 采购业务
借：原材料
　　贷：在途物资

上网查询采购订单、采购入库单两个名词解释，这一节课我们就来共同探讨一下。
	老师通过PPT演示，引入新课，并在此过程中提问上一节课的问题


引出这一节课内容
	课堂回答老师提问的问题
回顾所学知识
	通过复习回顾，加深对基础知识的认识，并通过问题引入新课，激发学生对学习新课的兴趣。

	任
务
告
知
5min
	任务一：采购订单
任务二：采购入库单
通过这两个任务的学习，进而达到会区分采购订单、采购入库单。
	向学生通过PPT展示本节课的任务， 

	接受任务
进行思考
	设置2个不同的任务，使学生在工作或者大赛过程中无论碰到哪一种经济业务都会操作。

	


任

务

一

实

施

30min
	1.采购订单也称为采购合同，是企业与供应商之间签订的一种购销协议，主要内容包括采购货物种类、采购数量、供货商、到货时间、到货地点、运输方式、价格、运费等。
2.采购订单管理的内容包括订单的录入、审核、关闭、查询等。
3.非必须填制的单据，不生成记账凭证。

	1、通过PPT
给学生讲解采购订单经济业务。
2、向学生展示。
	1、在老师讲解经济业务的时候，认真听讲，记好笔记。
2、辨别老师讲的是哪一个经济业务。
	因为设置了采购订单经济业务任务，首先让学生明白此项经济业务的操作位置，才能更好地实施下面的任务

	
	采购订货业务
1日，向联诚软件公司订货一批，商品为杀毒软件，数量为40套，单价为150元，预计本月3日到货。
给你们15分钟的时间进行采购订单填制的操作

	教师巡视各组所操作的情况，并指出错误的地方。
	实践操作
小组合作
共同讨论完成

	学生操作体现了以学生为主体，教师为主导的理念。

	
	随机抽取每一组的一个同学进行检验。 
并分析不能得分的原因
	老师随机抽取每一组的一个同学进行检验，然后说明原因。并讲解错误的地方。

	学生认真听，观察好笔记

	用试错的形式来解释抽象的理论知识，让学生容易理解，同时也调动学生的学习兴趣。

	
	[image: ]讲解填制采购订单过程：详见操作路径：采购→采购订单
	老师借助PPT展示操作过程并总结每一步注意事项，同时也指出小组出错的地方

	学生认真听，然后进行改正作品。
	学生操作并认真观察，体现了以学生为主体，教师为主导的理念。同时培养学生分析问题动手解决问题的能力。

	
	学生再次修改自己的采购订单
	老师边通过PPT展示讲解。
	学生修改
	培养学生的观察能力和分析总结的能力，充分发挥学生的主观能动性。

	

任
务
二
实
施
30min
	1. 采购入库单
采购入库单可以直接录入，也可以参照采购订单或采购发票生成。
采购入库单是采购模块必填的单据并生成相应的记账凭证。
	1、通过PPT
给学生讲解采购订单经济业务。
2、向学生展示。
	1、在老师讲解经济业务的时候，认真听讲，记好笔记。
2、辨别老师讲的是哪一个经济业务。
	首先让学生明白此项经济业务的操作位置，才能更好地实施下面的任务为上机操作做准备

	
	给你们15分钟的时间进行采购入库单处理。

3日，向联诚软件公司将所订商品到货，商品为杀毒软件，数量为40套，单价为150元，将收到的货物验收入产品一库。填制采购入库单。

	教师巡视各组所操作的情况，并指出错误的地方。
	实践操作
小组合作
共同讨论完成

	学生操作体现了以学生为主体，教师为主导的理念。

	
	随机抽取每一组的一个同学进行演示。 
并分析不能变动的原因
	老师随机抽取每一组的一个同学进行演示，然后说明原因。并讲解错误的地方。
	学生认真听，观察好笔记

	“做中学，学中做”，让学生容易理解，同时也调动学生的学习兴趣。

	
	学生再次修改自己的采购订单
	老师边通过PPT展示讲解。
	学生修改
	培养学生的观察能力和分析总结的能力，充分发挥学生的主观能动性。

	
总
结
评
价
10min
	1.小组汇报
各小组组长汇报本组课前完成的工作情况，以及遇到的问题和解决方法。
2.每组推荐一名学生进行展示自己的操作
3.课堂总结
老师总结这次课所学的知识点及重难点。
	1.老师听取各小组组长汇报，进行评价
2.对每组学生的展示进行总结
3.归纳本次课的知识点及重难点
	1.组长汇报
2.观看同学作品 
3.听老师总结，回顾知识点，记下没有掌握的知识 

	通过让学生总结汇报，培养培养学生理论联系实际的能力，增强学生合作探究能力， 同时培养学生精益求精的工匠精神。

	
1+X
业财
一体化拓
展
	【1+X业财一体化证书，进行采购订单、采购入库单竞赛】
采购入库单的处理流程
(1) 在采购模块填制采购入库单
(2) 在库存模块审核采购入库单
(3) 在核算模块对采购入库单记账(报销或暂估)
(4) 在核算模块对采购入库单制单
借：原材料
　　贷：在途物资
2、要求：（在10分钟内完成）
	1、老师布置竞赛题目
2、在云平台后台评价学生完成情况，分享展示优秀作品。
	学生领取题目，以组为单位完成，提交至云平台。
	模拟大赛场景，进行题目竞赛，以赛促学，提高学生学习的积极性

	板书
设计
	No.6-1采购订单与收货入库
1.采购订单
2.采购入库单
借：原材料
　　贷：在途物资

	课后
反思
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